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VIESOSIOS JSTAIGOS CENTRO POLIKLINIKOS
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. VieSosios jstaigos Centro poliklinikos (toliau — Poliklinika) vyriausiojo finansininko
pareigybé skirta uztikrinti efektyvy Poliklinikos finansy ir apskaitos valdyma, apskaitos politikos
formavimg ir finansy kontrole, planuojant, koordinuojant ir kontroliuojant Finansy ir apskaitos
skyriaus darbg, apibrézta skyriaus nuostatuose.

1.1.Vyriausigjj finansininkg skiria, su juo sudaro darbo sutartj, skiria paskatinimus arba
drausmines nuobaudas, jo sutikimu perkelia j kitas pareigas ir atleidZia i§ pareigy, nustato tarnybin]
atlyginimg ir priedus prie atlyginimo, suteikia atostogas Poliklinikos direktorius.

1.2. Vyriausiasis finansininkas tiesiogiai pavaldus Poliklinikos direktoriui.

1.3. Vyriausiajam finansininkui yra pavaldus Finansy ir apskaitos skyriaus ved¢jas.

1.4. Vyriausiasis finansininkas turi atitikti Siuos kvalifikacijos reikalavimus:

1.4.1. turéti aukstajj universitetinj socialiniy moksly srities ekonomikos krypties iSsilavinima.

1.4.2. darbo stazas — turéti ne maZesne kaip 3 mety vadovavimo darbo patirtj finansy ir apskaitos
valdymo srityje;

1.4.3. biti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais Poliklinikos kompetencijai priskirtus klausimus;

1.4.4.iSmanyti Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatyma, Lietuvos Respublikos
sveikatos draudimo jstatyma, Lietuvos Respublikos sveikatos priezZiliros jstaigy jstatyma, Lietuvos
Respublikos sveikatos sistemos jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés
jstatyma, kitus jstatymus bei juos lydingius teisés aktus, reglamentuojancius vieSyjy istaigy
atskaitomybe, apskaita ir finansy kontrole;

1.4.5. moketi dirbti savarankiskai ir komandoje, planuoti, organizuoti, koordinuoti ir
kontroliuoti skyriaus ir poskyriy darbg, gerai valdyti stresines situacijas;

1.4.6. mokéti apibendrinti informacija, valdyti, sisteminti ir analizuoti duomenis, rengti iSvadas
ir teikti pasifilymus, gebéti sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti dokumenty, teisés akty
rengimo taisykles;

1.4.7. mokeéti dirbti specialiosiomis banko ir kitomis kompiuterinémis programomis, gebéti
pritaikyti savo darbe modernias kompiuterines informacijos paieSkos ir archyvavimo programas,
mokeéti naudotis Siuolaikinémis biuro technikos priemonémis;

1.4.8. Zinoti ASP jstaigos veikla, teikiamas paslaugas, paslaugy teikimo tvarka bei procediiras,
atsiskaitymuy ir apskaitos procesus, tarnybines etikos normas.

II. UZDAVINIAI IR PAREIGOS

2. Vyriausiojo finansininko pagrindiniai uZdaviniai:

2.1 uztikrinti efektyvy Poliklinikos finansy ir apskaitos valdyma, apskaitos politikos
formavima ir finansy kontrole;

2.2. uztikrinti finansinés apskaitos tvarkyma pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos
jstatyma, VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés aktus,
savalaikj ir tinkamg finansinés atskaitomybés sudarymag ir pateikima nustatyta tvarka ir terminais;

2.3. uztikrinti statistinés apskaitos tinkamg sudaryma ir pateikima nustatyta tvarka ir terminais;

2.4. uztikrinti ataskaity, analiziy ir informacijos pateikima rengiant informacinius praneSimus
ar teikiant kita informacine medZiagg konferencijoms, susirinkimams, metinei vadovo ataskaitai ir kt.;

2.5. stebéti, analizuoti ir prognozuoti Poliklinikos veiklos rodiklius, teikti i$vadas ir pasialymus
Poliklinikos vadovybei dél veiklos efektyvumo;

2.6. dalyvauti administruojant ES struktiirinés paramos léSas pagal atsakomybés sritj;



2.7. teikti informacija, praktine ir metodine pagalbg susijusig su finansinés, buhalterinés ir
statistinés apskaitos klausimais poliklinikos darbuotojams;

3. Vyriausiasis finansininkas vykdo $ias pareigas:

3.1. koordinuoja ir kontroliuoja Finansy ir apskaitos skyriaus veiklg, pavesty uzdaviniy
jgyvendinimag, sprendzia skyriaus personalo valdymo klausimus;

3.2. uztikrina ir kontroliuoja direktoriaus jsakymy vykdyma;

3.3. kontroliuoja Poliklinikos sgskaity piniginius srautus, vykdo 1ésy planavima ir perkélimg
pavedimy atlikimui i§ banko saskaity;

3.4. koordinuoja ir kontroliuoja finansinés apskaitos tvarkyma pagal Lietuvos Respublikos
finansinés apskaitos jstatyma ir kitus teisés aktus;

3.5. pasirado ir teikia pasiradytg finansinés ir buhalterinés apskaitos informacija, ataskaitas,
pagal pareikalavimg — apskaitos dokumentus ir registrus Poliklinikos direktoriui, auditoriams,
mokes¢iy administratoriams, valstybés ir savivaldybeés institucijoms;

3.6. teikia Poliklinikos direktoriui pasitilymus dél finansinés apskaitos politikos parinkimo,
atsizvelgiant j konkrecias salygas ir apskaitos reikalavimus klausimais;

3.7. Poliklinikos direktoriaus jsakymu ir kitais teisés aktais nustatyta tvarka vykdo einamajg ir
paskesng finansy kontrole;

3.8. uztikrina ir atsako uZ savalaikj Poliklinikos finansinés atskaitomybeés parengima Finansy
ir apskaitos skyriuje, pasira$o ataskaitas ir jy rinkinius, ir Poliklinikos direktoriui pasiradius teikia
valstybés ir savivaldybés institucijoms jy nustatyta tvarka ir terminais;

3.9. nurodo Poliklinikos darbuotojams dokumenty, reikalingy finansinei apskaitai tvarkyti,
jforminimo ir pateikimo reikalavimus, kuriuos privalo vykdyti visi darbuotojai;

3.10. vizuoja sutartis, pasira$o apskaitos dokumentus (jskaitant VSAKIS) pagal suteiktas
teises, samatas, paZymas, ataskaitas ir kitus dokumentus, pasiraSo ir vykdo bankines operacijas;

3.11. rengia Poliklinikos direktoriui pasifilymus, kad biity uZtikrintas lé8y ir turto saugumas,
racionalus jy naudojimas;

3.12. i§ atsakingy darbuotojy reikalauja rastisky paaiskinimy, dokumenty kopijy reikalingy
tkiniy operacijy teisétumui pagristi ir kontrolei vykdyti;

3.13. atsako, kad visi Gkiniai jvykiai ir tikinés operacijos biity tinkamai jformintos ir pagrjstos
apskaitos dokumentais, finansiné atskaitomybe biity sudaryta tinkamai ir pateikta laiku, kad prireikus
bty teikiami finansinés atskaitomybés duomeny paaiSkinimai;

3.14. vykdo kitus veiksmus, kurie uZtikrinty Poliklinikos darbuotojy vykdomy funkcijy ir
atliekamy procediiry finansy kontrolg;

3.15. dalyvauja rengiant Poliklinikos strateginj plana, sudarant Poliklinikos, Finansy ir
apskaitos skyriaus veiklos priemoniy plang numatytiems tikslams pasiekti bei jgyvendinant
Poliklinikos strateginio veiklos plano priemones finansy ir apskaitos valdymo srityje;

3.16. nedelsiant informuoja Poliklinikos direktoriy ar jj pavaduojantj asmenj apie iSkilusias su
finansine veikla susijusias problemas ar gresiancig Zala;

3.17. stebi ir analizuoja poliklinikos veiklos rezultatus, teikia i§vadas ir prognozes dél veiklos
efektyvumo;

3.18. dalyvauja Poliklinikos direktoriaus jsakymais sudaryty komisijy, darbo grupiy, susijusiy
su finansy ir apskaitos valdymu, veikloje, rengia reikalingas tvarkas ar dokumentus finansy ir apskaitos
valdymo srityje;

3.19. kiekvienais kalendoriniais metais vertina Finansy ir apskaitos skyriaus vedéjo
kompetencijg, planuoja darbuotojy mokymo poreiki;

3.20. nuolat tobulina kvalifikacija konferencijose, seminaruose bei kituose renginiuose
Lietuvoje ir uZsienyje;

3.21. pagal kompetencija vykdo kitus nenuolatinio pobiidZio Poliklinikos direktoriaus
pavedimus;

3.22. vykdo visas darbuotojo pareigas, nustatytas poliklinikos vidaus ir darbo tvarkos
taisyklése, konfidencialios informacijos nustatymo ir naudojimo bei konfidencialumo laikymosi
tvarkos apraSe, norminiuose teisés aktuose, Lietuvos Respublikos darbo kodekse ir kituose
jstatymuose, poliklinikos jstatuose, direktoriaus jsakymuose, bei Siame pareigybes apraSyme;

3.23. periodiskai tikrinasi sveikata;



3.24. instruktuoja ir kontroliuoja kaip skyriaus darbuotojai laikosi darbuotojy saugos ir
sveikatos, priedgaisrinés, elektrosaugos reikalavimy, Zino veiksmus ekstremaliy situacijy atvejais;

3.25. iSeinant atostogy ar i§ darbo, informuoja apie einamuosius darbus, perduoda
dokumentus/darbo priemones pavaduojanéiam asmeniui ar tiesioginiam vadovui.

II1. TEISES

4. Vyriausiasis finansininkas turi teisg:

4.1. nepriimti klaidingy buhalteriniy ir apskaitos dokumenty, kontroliuoti ir reikalauti, kad
dokumentai bty pateikti laiku ir kokybiski su visais reikiamais rekvizitais;

4.2. susipazinti su Poliklinikos administracijos sprendimais, susijusiais su jo veikla;

4.3. pagal savo kompetencijg priimti sprendimus, gauti dokumentus ir informacijg i3
Poliklinikos padaliniy bei, kity jstaigy, reikalinga jo pareigoms atlikti;

4.4 dalyvauti ir biti isklausytam posédZiuose ir pasitarimuose, komisijose ir darbo grupése.
Direktoriaus pavedimu, pagal savo kompetencijg, atstovauti Poliklinikg kitose institucijose;

4.5. jstaigos léSomis tobulinti savo kvalifikacijg Lietuvoje ir uZsienyje, gaunant vidutinj darbo
uzmokestj;

4.6. naudotis Poliklinikos istekliais ir darbo priemonémis vykdant pavedimus ir uzduotis;

4.7. tureti kity teisiy, numatyty Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose.

IV. ATSAKOMYBE

5.1. Vyriausiasis finansininkas uZ savo veikla atsiskaito direktoriui ar jj pavaduojaniam
asmeniui.

5.2. Vyriausiasis finansininkas atsako:

5.2.1. uZ jam patikétos orgtechninés jrangos teisingg eksploatacija;

5.2.2. uz jstaigos profesiniy paslapéiy, konfidencialios informacijos ty¢inj pavieSinima;

5.2.3. uz apskaitoje, ne laiku pateikiamas ar klaidingas ataskaitas ir suvestus duomenis;

5.2.4. uz pareigy nevykdymg arba netinkamag jy vykdyma pagal Lietuvos Respublikos

jstatymus.

Susipazinau ir jsipareigoju vykdyti.
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